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Legionowo, dnia 12 listopada 2019 roku
Zamawiajgcy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie
ul. gen. WA. Sikorskiego 11
05-119 Legionowo

ZAPYTANIE OFERTOWE
Ustuga spoteczna

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie swojej oferty na:

Krétka nazwa zamowienia: Przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga dwoéch nastepujgcych po sobie
Spotkann Mikofajkowych: jednego spotkania dla 65 oséb niepetnosprawnych i ich opiekunow oraz
drugiego dla 300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego.

Nazwa projektu, z ktérego dofinansowane jest zamowienie: ,Start w samodzielno$¢” w ramach IX Osi
Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Mazowieckiego 2014 — 2020
~Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubéstwem” Dziatanie 9.1 ,Aktywizacja spoteczno-
zawodowa oso6b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu”

A. Tryb prowadzonego postepowania

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzgdzenia nr 2/2017
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie z dnia 20 marca 2017 r. oraz zgodnie
z VWWytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
oraz Wytycznych programowych Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014-2020.

B. Opis przedmiotu zamoéwienia:

I. 1. Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga dwéch nastepujacych po
sobie Spotkan Mikotajkowych: jednego spotkania dla 65 oséb niepetnosprawnych i ich opiekunéw oraz
drugiego dla 300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego. Obydwa
spotkania obedg sie 9 grudnia 2019 r. w auli Starostwa Powiatowego w Legionowie ul. Gen. W.
Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo.
2. W ramach realizacji zadania Wykonawca zobowigzany bedzie do obstugi artystyczno-technicznej
w/w impez mikotajkowych, polegajacych na zapewnieniu w trakcie kazdego z nich:
a) fotobudki ze $wigtecznymi akcesoriami — przez caty okres trwania imprezy — dodatkowo
zdjecia powinny zosta¢ zapisane na ptycie i przekazane do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Legionowie po zakonczeniu imprezy. Zamawiajgcy dopuszcza
w miejsce fotobudki fotografa, ktéry po zrobieniu zdjgcia bedzie od razu je drukowat
i wreczat uczestnikom imprezy,

b) karaoke,



d)
e)
f)

g
h)

i)
j)
k)

D

m)

n)
0)

p)

dekoracji oraz scenografii na sali wyznaczonej i zapewnionej przez PCPR w Legionowie
wprowadzajacej w $wiateczny nastréj np. choinki, sanie Sw. Mikotaja, batwan, ktére
wczesniej przygotuje, dostarczy i zainstaluje wykonawca,

nagtosnienia kazdej z imprez, mikrofonéw dla prowadzacych oraz peinej oprawy
muzycznej w tym didzeja prowadzgacego zabawe,

obstugi tecznicznej,

opieki medycznej,

ubezpieczenia NNW uczestnikéw,

zabezpieczenia przeciwpozarowego,

sprzgtania po imprezie,

przygotowanie wielkiej bombki na kazdg impreze — niespodzianki, ktérg uczestnicy w
trakcie imprezy bedg mogli odkry€ (np. piniata z cukierkami)

zapewnienie Swietego Mikotaja, ktéry bedzie bawit sie z dzieémi, rozdawat im prezenty
i pozowat z nimi do zdje¢,

zapewnienia interaktywnych zabaw grupowych o tematyce $wigtecznej, zabaw
zrecznosciowych, muzycznych, zabawy z chustg i ling animacyjng utrzymane w tematyce
Bozonarodzeniowej, malowanie twarzy, tatuaze, (drobne nagrody w formie stodyczy
zapewnia Wykonawca),

niezbednych materiatdbw dekoracyjnych i rekwizytow do zabaw, konkurséw, pokazu,
tematycznie zwigzanych z atmosferg imprezy,

min. 2 animatoréw do witania dzieci i wprowadzania ich na sale,

min. 2 animatoréw do realizacji i prowadzenia programu imprezy Mikotajkowej w tym
wszystkich zaplanowanych atrakcji, zabaw, konkurséw, ubranych w stroje odpowiednie do
charakteru imprezy, w tym Sw. Mikotaj,

materiatow, farb, tatuazy brokatowych i dodatkowej osoby wyznaczonej do malowania
buziek uczestnikom, ktéra réwnolegle stworzy stanowisko malowania buziek oraz tatuazy
brokatowych,

3. W zwigzku z przygotowaniem realizacji zadania Wykonawca zobowigzany bedzie takze do:

a)

b)

<)

d)

rozpoczecia spotkania dla 65 os6b niepetnosprawnych i ich opiekunéw nie wczesniej niz
o godzinie 10:00 i zakoriczenia nie pézniej niz o godzinie 12:30,

rozpoczecia spotkania dla 300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej nie wczesniej
niz o godzinie 13:30 i zakonczenia nie pézniej niz o godzinie 16:00,

przedstawienia szczegétowego harmonogramu przebiegu kazdej imprezy Mikotajkowej,
z uwzglednieniem programu artystycznego, zabaw oraz innych atrakcji, Wszystkie
atrakcje zaplanowane w trakcie obu imprez muszg zapewni¢ dostep do nich osobom z
niepetnosprawnosciami.

zaplanowania szczegétowego harmonogramu przebiegu kazdej imprezy w taki sposéb,
aby zabezpieczy¢ min. 40 min. czasu na wreczanie prezentéw przez Mikotaja
uczestnikom spotkania dla os6b niepetnosprawnych, i min. 1 godz. czasu na wreczanie
prezentow przez Mikotaja uczestnikom spotkania dla dzieci i wychowankéw z pieczy
zastepczej.

zapewnienia gtéwnej atrakcji w trakcie kazdej z imprez:

- w trakcie imprezy dla os6b niepetnosprawnych Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia
zabawy muzycznej prowadzonej przez Wodzireja/Didzeja (np. Mikotaj) angazujgcego
wszystkich do zabawy, tariczenia, $piewania (np. karaoke), zabawy powinny by¢
dostosowane do 0s6b z niepetnosprawnosciami.



- w trakcie imprezy dla dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej przeprowadzenia
maksymalnie 30 min. wystepu np. iluzjonisty lub akrobatéw.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Il. Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: wykonawca zrealizuje ustuge w terminie 9
grudnia 2019 r.

lll. CPV: Wspodlny Stownik Zaméwien Publicznych: zapytanie dotyczy ustug wymienionych w
zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, tj. 79.95.20.00 Ustugi w zakresie organizacji imprez

IV. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

VI. Zamawiajgcy nie zgda od wykonawcédw wniesienia wadium.

VIl. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

VIIl. Zamawiajgcy nie dopuszcza udzielenia zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

C. Istotne warunki zamoéwienia

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 1 impreze
w klimacie Bozonarodzeniowym, kazda dla co najmniej 150 oséb z udziatem dzieci i mtodziezy.

2. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu: wykaz ustug wykonanych,
w_okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajacych
czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi bylty wykonywane - zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego - oryginat lub kopia dokumentu poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

3. Inne dokumenty niezbedne w prowadzonym postepowaniu: Formularz oferty - zgodnie
z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytana ofertowego.

4. Zlozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty utozone w kolejnosci jak nizej:

a. wypetniony i podpisany formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b. wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)

¢. informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom - (zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy:;

d. szczegotowy harmonogram przebiegu imprez Mikotajkowych, z uwzglednieniem
programu artystycznego, zabaw oraz innych atrakcji odrebnie dla kazdego ze spotkan;

e. petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania
wykonawcy, tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do
wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony, o ile oferte sktada petnomocnik lub
przedstawiciel wykonawcy;

5. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek B - sekretariat,
ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przestaé drogg pocztowa na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-120 Legionowo, ul. Sikorskiego 11 (liczy sie
data wptywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga



dwoéch nastepujgcych po sobie Spotkan Mikofajkowych: jednego spotkania dla 65 osob
niepetnosprawnych i ich opiekunéw oraz drugiego dla 300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej z
terenu powiatu legionowskiego”

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 19 listopada 2019 r. o godz. 11:30

Oferta ktéra wptynie do zamawiajgcego po okreslonym wyzej terminie nie bedzie rozpatrywana.
Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokéj nr 5 w dniu 19 listopada 2019 r.
o0 godzinie 12:00

D. Informacja o mozliwosci uniewaznienia lub zamknigcia postepowania

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej

w przypadku, gdy:

nie ztozono zadnej oferty spemiajgcej wymogi zapytania ofertowego;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

3. wystapita istotna zZmiana okolicznosci powodujgca,
ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,

4. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
Zamawiajgcy moze zamkna¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej,
bez podania przyczyn, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w zapytaniu ofertowym.
O zamknieciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
i uniewaznieniu zapytania, zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi wykonawce na pisSmie oraz
zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej lub w BIP.

—

E. Kryteria oceny ofert

1. Przy ocenie wykonawcy bedzie brane pod uwage kryterium: cena — 100%
kryterium cenowe oceniane bedzie na podstawie wzoru:

cmin.
(o e ——— x 100 pkt
Cocen.
gdzie:
Cnmin- cena oferty o najnizszej cenie
Cocen.- Ccena oferty ocenianej

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd ofert nieodrzuconych, przez co nalezy
rozumiec¢ oferte, ktéra przedstawia najnizszg cene brutto.

4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia temu wykonawcy, ktérego oferta otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.
5. Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
takg sama cene zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



F. Tryb skitadania wyjasnien do zapytania ofertowego

Oferte prosimy przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul.
Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo

/ na powyzszy adres nalezy sktadacé réwniez tres¢ pytan o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
oraz odpowiedzi do uzupetnienia dokumentéw, zfozenia wyjasniery/

Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania ofertowego. Wszelkie pytania
dotyczace wyjasnienia tresci zapytania powinny by¢ wnoszone w formie faksu pod numer 22 764 01 40
lub w formie elektronicznej na adres e-mail sekretariat@pcpr.legionowski.pl,
w jezyku polskim lub wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wplynie do zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert, tj.-do 15 listopada 2019 roku.

G. Inne niezbedne informacje

1. W toku oceny ofert zamawiajgcy moze wystepowaé do potencjalnych wykonawcéw o udzielenie
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnieniu dokumentéw.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania Ofertowego zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.pcpr.legionowski.pl oraz www.legionowo.pcpr.pl w zaktadce Zaméwienia publiczne.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofet o czas niezbedny
na dokonanie zmian w ofercie.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres nie diuzej niz 14 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow przekazywanych
Uczestnikom i Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promogiji.

6. Wykonawca ma obowigzek przekazywania na biezgco Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji

zZwigzanej z realizacjg zamowienia.

. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty,
za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

9. Ponadto zamaW|a]qcy informuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje,
ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo (zwany dalej PCPR);

e w PCPR wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktorym mozna skontaktowac sie poprzez
e-mail: iod@pcpr.legionowski.pl lub pisemnie na adres PCPR wskazany powyzej.

e Pani/Pana dane osocbowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ,Przygotowanie,

~J



przeprowadzenie i obstuga dwoch nastepujgcych po sobie Spotkari Mikotfajkowych: jednego
spotkania dla 65 osob niepetnosprawnych i ich opiekunéw oraz drugiego dla 300 dzieci
i wychowankow pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego.” znak sprawy: ZD.254.29.2019
zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 oraz Wytycznych programowych Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014-2020 wydanych na
podstawie  art. D= UsL 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca  2014r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.), prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedag przez okres ustalony na podstawie przepiséw
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z 1983 r. Nr 38, poz. 173), na podstawie przepiséw szczegoétowych zwigzanych z realizacjg projektu
,Start w samodzielno$¢”,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

dotyczace Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane odbiorcom tj. podmiotom uprawnionym
do pozyskania danych na podstawie przepiséw prawa;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych. W

przypadku gdy wykonanie obowigzku udostepnienia danych osobowych wymagatoby
niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **. Skorzystanie
z prawa do sprostowania lub uzupeknienia danych osobowych nie ma wptywu na wynik postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu. Nie moze tez skutkowac zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg.;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***. Wystgpienie z
zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych zaczyna obowigzywac po zakoriczeniu postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Do zapytania zatgczono:

1. Formularz oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. Informacje o zleceniu wykonania przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego) .

4. Wzér umowy wraz z protokotem odbioru (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego) .

cy Rodzinie



Wskazdéwki jak nalezy przygotowa¢ i zlozyé oferte, w szczeqolnosci:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2) oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem:;

3) oferte oraz wszystkie zataczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

4) jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przediozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego
(petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza);

- 5) wymaga sig, by oferta byta dostarczona do zamawiajgcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania: Na kopercie /opakowaniu/ umiescic:

a) nazwe i adres zamawiajgcego;
b) nazwe i adres wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwag wykonawcy;

c) napis: ,Oferta na przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga dwéch nastepujgcych po sobie Spotkan
Mikotajkowych: jednego spotkania dla 65 os6b niepetnosprawnych i ich opiekunéw oraz drugiego dla
300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego.”

Nie otwierac¢ przed .......... 1. godz. .........".

6) Ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazany w zapytaniu ofertowym moze skutkowaé nie dotarciem
ofety do pracownika merytorycznego w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert
z winy wykonawcy. Oferta taka, jako ztozona po terminie nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.
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zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

........................... (peina nazwaffirma,
adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamoéwienia | JPrzygotowanie, przeprowadzenie i obstuga
dwéch nastepujacych po sobie Spotkan

Mikotajkowych: jednego spotkania dla 65
0s6b niepetnosprawnych i ich opiekunéw
oraz drugiego dla 300 dzieci

i wychowankéw pieczy zastepczej z
E terenu powiatu legionowskiego..”

Zamawiajgcy POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

w Legionowie

A. Cena ofertowa brutto za przygotowanie, |.........cccccoeeniiiiniinnnn. zt

przeprowadzenie i obstuge Spotkania R R i PR eERR R o el e
T | S e | el e ot (R R S e et e il A RO B e SR NS e e
niepetnosprawnych i ich opiekunéw z terenu |...............

powiatu legionowskiego

B. Cena ofertowa brutto za
przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge |.........cooiiiiiii zt

Spotkania Mikotajkowego dla dla 300 dzieci |STOWNIE: ...
FWYCHOWENKOW DIBCTY ZRBIODCER] Z IOTBIMU |-« civirsvisiamnmmmassnsonssanniinsrsesssnisnssstsssdssi s siissass visas
powiatu legionowskiego @ = |l




C. Cena ofertowa brutto zacalo$¢ @ |l zt

zamowienia (A+B) SIOWRIe =l el e e R e
Termin zwigzania ofertg do dnia 02.12.2019 r.

Podstawowy termin realizacji zamoéwienia | Wykonawca zrealizuje przedmiot zamoéwienia w

terminie 9 grudnia 2019 r. ‘

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne oswiadczamy, ze:

a) zapoznalismy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezer oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte;

b) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;

c) pozyskaliSmy wszystkie informacje pozwalajgce na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w
zamoéwienia;

d) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie w
przypadku przyznania nam zamoéwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
L e O R R o | (- [opm et e e TakE et
adres e-mail do korespondencji eleKtroniCZne]j .........ccccccuiiieicrmiiiniiisscsnciriesrcsssnsensnsesesssmecnsensesssssas

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 233 k.k.)

Oswiadczam, Zze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publiczneqo w_zapytaniu ofertowym pn.
sPrzygotowanie, przeprowadzenie i obsiluga dwéch nastepujacych po sobie Spotkan
Mikotajkowych: jednego spotkania dla 65 os6b niepelnosprawnych i ich opiekunéw oraz
drugiego dla 300 dzieci i wychowankow pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego.”
znak sprawy ZD.254.29.2019

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Jako zasadnicze zatgczniki bedgce integralng czescig niniejszej oferty, a wynikajace z zapytania

ofertowego zatgczamy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) wypetiony i podpisany formularz oferty (zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

2) wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)

3) informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom - (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy;



4) szczegbtowy harmonogram przebiegu imprezy Mikotajkowej, z uwzglednieniem programu
artystycznego, zabaw oraz innych atrakcji odrebnie dla kazdego ze spotkan;

5) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania wykonawcy,
tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktorych
petnomocnik jest upowazniony, o ile oferte sktada petnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy;

podpis i piecze¢ upowaznionej osoby*

*osoby figurujgcej lub osob figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wiaSciwym upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢
parafowana przez osobe upowazniong



zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(pieczgtka wykonawcy)

wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie*

T I

i L \ Przedmiot zamowienia Data Podmiot Liczba Udziat dzieci i
P " (opis przedmiotu zaméwienia, z ktérego | dd/mm/rrrr | narzecz | oséb miodziezy
‘ wynika, ze byta to impreza w klimacie wykonania| ktérego | bioracych
i Bozenarodzeniowym) imprezy | ustuga :
= zostata udziat w

wykonana | impl'ezie

dd/mmirr | R L TAK/NIE*

dd/mm/rr | B TAK/NIE*

llos¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposéb limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.

* Uwaga! Do wykazu nalezy dotagczyé dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane

** niepotrzebne skresli¢

(pieczatka i podpis
upetnomocnionego
przedstawiciela
wykonawcy)***
***osoby figurujgcej lub 0sob figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzari w
imieniu wykonawcy lub we wfasciwym upowaznieniu.



zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczagtka wykonawcy)

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM*/**

Lp. Nazwy firm podwykonawcow ' Rodzaj czesci zarhé_wienia
1 i
2
| |
3 ‘ |
4 |
.......................... (5171 1- i e R i P

(pieczatka i podpis upetnomocnionego
przedstawiciela VWWykonawcy)***

* wykonawca skfada w przypadku zlecenia czesci zamdwienia podwykonawcom

**nie wymaga sie ztozenia w przypadku braku zlecenia cze$ci zaméwienia podwykonawcy

***osoby figurujgcej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w
imieniu WWykonawcy lub we wiasciwy upowaznieniu.
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zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

ZAWARB WARIL ... ... ooioiainnerrrensis 2019 r. w Legionowie, pomiedzy

Powiatem Legionowskim, ul. Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016
reprezentowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Legionowie (05-119),
przy ul. Gen. W. Sikorskiego nr 11, reprezentowanym przez:

Dyrektora- Magdalene Jagnyziak
przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiegowej — Magdaleny Cyranskiej

zwanym dalej Zamawiajacym

a
................................................ z siedzibg przy wpisang do
........................................ v POSIHaSR  NIP i REGON. iianminnacin
FeRIeZBIMOWaN G EPIZEZYY. . N i S MR L R R R , Zwanym dalej
Wykonawca, :

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z art.4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1843) wyboru oferty Wykonawcy na
przeprowadzenie i obstuge dwoéch Spotkan Mikotajkowych dla 65 os6b niepetnosprawnych i ich
opiekunéw oraz ok. 300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie, obstuga dwéch Spotkari Mikotajkowych: dla 65 oséb
niepetnosprawnych i ich opiekunéw oraz ok. 300 dzieci i wychowankow pieczy zastepczej z terenu
powiatu legionowskiego, szczegbtowo opisanego w rozdziale B zapytania ofertowego - ,Opis
przedmiotu zamowienia.” Spotkanie Mikotajkowe 300 dzieci i wychowankoéw pieczy zastepczej z terenu
powiatu legionowskiego realizowane jest na potrzeby prdjektu .Start w samodzielnos¢” realizowanego
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie. Projekt realizowany jest w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 Os$
priorytetowa IX Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z ubéstwem.



2. Maksymalna ilo$¢ uczestnikéw imprezy mikotajkowej to 65 osob niepetnosprawnych i ich opiekunéw
oraz 300 dzieci i wychowankow pieczy zastepcze;.

3. Impreza odbedzie sie w sali zapewnionej przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, w auli
Starostwa Powiatowego, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, w terminie 9 grudnia
2019r.

4. Wykonawca zapewni odpowiednig oprawe artystyczng imprezy, w tym scenografie i dekoracje oraz
oprawe techniczng, w tym oswietlenie, multimedia.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do wykonania czynnosci szczegétowo
opisanych w opisie przedmiotu zaméwienia zapytania ofertowego, stanowigcego zatgcznik do
umowy.

2. Wykonawca w trakcie realizacji umowy winien przestrzegac przepisy rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO”

3. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
Z realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych.

4. Wykonawca zobowigzuje sie ubezpieczy¢ uczestnikow imprezy od wszelkich mozliwych ryzyk
i ponosi odpowiedzialno$¢ za organizacje i przeprowadzenie imprezy.

5. Wykonawca niezwlocznie powiadomi na piSmie Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach,
mogacych wptynac na zaktécenie realizacji imprez lub nienalezyte wykonanie umowy pod rygorem
utraty mozliwosci powotywania sie na te okolicznosci w pézniejszym terminie.

6. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia, wiedze i zasoby niezbedne do wykonania
przedmiotu umowy i ponosi odpowiedzialnosS¢ za wtasciwy przebieg imprezy.

§3
WYNAGRODZENIE

1. Warto§¢ za catoS¢ zamodwienia przedmiotu umowy strony ustalajg na kwote brutto
................................. ZUISIOWITIE . . o e e s DWWV

i TEE zt brutto za przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge Spotkania Mikotajkowego
dla 65 oséb niepetnosprawnych i ich opiekunéw z terenu powiatu legionowskiego.

2 i zt brutto za przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge Spotkania
Mikotajkowego dla 300 dzieci i wychowankéw pieczy zastepczej z terenu powiatu
legionowskiego.



2. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1, ma charakter wynagrodzenia maksymailnego dla
zakresu ustug ustalonych w zapytaniu ofertowym.

B Wykonawca wystawi fakture w terminie do 7 dni, po zakonczeniu imprezy na nabywce:

POWIAT LEGIONOWSKI, ul. gen. Witadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP 536-15-97-
016, odbiorca i ptatnikiem faktury bedzie natomiast: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE w
Legionowie, ul. gen. Wi. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na konto wskazane na fakturze, w terminie do 14 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

5. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej
umowy na osoby trzecie.

6. Terminem zapfaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu Zamawiajgcego.
§4

OSOBY DO KONTAKTU

1. Osobg wyznaczong, ze strony Zamawiajgcego, do kontaktu z Wykonawcg jest pani Anna Stepiniska
tel. (22) 764 01 40, e mail: sekretariat@pcpr.legionowski.pl lub inna wyznaczona osoba. Ze strony
Wykonawcy do kontaktu z Zamawiajgcym jest wyznaczona pan/pani ...

2. Wykonawca bedzie wspétpracowat z Zamawiajgcym w zakresie wymaganym dla realizacji
przedmiotu zamoéwienia i okreslonym w zapytaniu ofertowym.

§5
KARY UMOWNE
1. Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ kare umowna:

1) za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 20% warto$ci umowy brutto, okreslonej w § 3 ust. 1.

2) kazdorazowo za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, polegajgce na niewykonaniu
lub nienalezytym wykonaniu ktéregokolwiek z obowigzkéw umownych a w szczegdlnosci
okreslonych w §1 i §2 w wysokosci 0,20 % wartosci umowy brutto, okreslonej w § 3 ust. 1 pkt 1
lub § 3 ust. 1 pkt 2 za kazde stwierdzone uchybienie.

2. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego
za wykonanie przedmiotu umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania, przewyzszajgcego wartos¢ kar
umownych, na zasadach ogdélnych Kodeksu Cywilnego.

§6



ODSTAPIENIA OD UMOWY

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w trybie natychmiastowym bez zachowania terminow
wypowiedzenia w razie wystapienia istotnych uchybien w realizacji zaméwienia. W takim przypadku
§ 5 ust. 1 pkt. 1 stosuje sie odpowiednio.

2. Uchybienia okreslone w ust. 1 mogg polegac w szczegdlnosci na niezapewnieniu
wiasciwego programu artystycznego niezapewnieniu wiasciwych i bezpiecznych warunkow
realizacji zadania lub dziataniach niezgodnych z zapytaniem ofertowym, w tym pobierania optat
od uczestnikéw imprezy.

3. Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w razie wystgpienia istotniej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, jesli tego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne
odszkodowanie. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 14 dni, liczgc od daty powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca ma prawo zgdac tylko wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania cze$ci umowy.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nienalezyte wykonanie umowy.
§7
ZMIANY DO UMOWY
1. Umowa moze by¢ zmienio'na w stosunku do zfozonej Oferty na nizej wymienionych warunkach:
1) w stosunku do zmiany oséb reprezentujacych w przypadku zmian organizacyjnych,
2) zmiana, w uzasadnionych przypadkach, sali widowiskowe] lub terminu imprezy,
3) w innych sytuacjach gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego.

2. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg zgody Zamawiajgcego oraz pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej w postaci aneksu.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zapytanie ofertowe oraz oferta stanowig integralng cze$¢ przedmiotowej umowy.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie obowigzujgce przepisy prawa.

3. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygat bedzie wtasciwy miejscowo Sad dla
siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzgdzona w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 3 egzemplarze dla
Zamawiajgcego a 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik do umowy nr...........ccccveeeeinneee
Protokét odbioru

BPUEERBTONY i isscivinsiivinisinmriniscestaned 2019 r . w Legionowie
Zakres wykonania zamoéwienia obejmowat

zgodnie z UMOW F ............. BOT . 2019 .
zawartg pomiedzy:

Odbioru dokonali w imieniu:
i S L G RS e o N RS SR TR S o e S

i e e e R R e N S R B S P e

Niniejszy protokét stanowi podstawe do wystawienia faktury.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



