. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie

ul. Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo
I Tel. 22 764 01 40
Fax. 22 764 01 41

Legionowo, dnia 09 lutego 2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE ARTYKULOW BIUROWYCH
I MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH
Znak sprawy: ZD.253.1.2016

Szanowni Panstwo,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. —Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)
dotyczacego zamowien o wartosci nie przekraczajacej 14.000 euro zaprasza do zlozenia
oferty w zapytaniu ofertowym na dostaw¢ artykuléw biurowych na potrzeby PCPR.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup artykuléw biurowych i eksploatacyjnych (zgodnie
z formularzem ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1) na potrzeby PCPR z budzetu
jednostki i ich dostawa do siedziby Zleceniodawcy.

Dostarczone materialy musza by¢ fabrycznie nowe i posiada¢ termin przydatnosci do uzycia
nie krotszy niz 6 miesigcy, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.
Gwarancja na oferowany asortyment - minimum 12 miesiecy od dnia dostawy towaru. Jezeli
w trakcie trwania gwarancji Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnosé, jakos¢ lub niezawodnosé
dostarczonych produktow nickorzystnie odbiega od wymagan producenta drukarek lub
kserokopiarek, Wykonawca zobowiazuje si¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy,
wolny od wad w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgloszenia przez
Zamawiajgcego o wadliwym produkcie (e-mailem lub faksem). Wymiana nastapi w siedzibie
Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Pod pojgciem fabrycznie nowe rozumie si¢ produkty wykonane z nowych clementéw, bez
§ladow uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo,
symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku. Podane nazwy materialow, okreslaja
wymagany przez zamawiajacego standard i parametry techniczno — funkcjonalno — uzytkowe
zamawianych materialow eksploatacyjnych.



W przypadku, gdy zamawiajacy nie opisuje przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie
nazwy handlowej lub producenta nalezy w formularzu ofertowym wpisa¢ nazwg oferowanego
materialu  biurowego (nie dotyczy materiatow eksploatacyjnych). W przypadku, gdy
Wykonawca oferuje artykul identyczny z opisem zamawiajacego (artykul ze wskazaniem
nazwy handlowej lub producenta), w formularzu ofertowym, tabela pn. Znak towarowy
artykulu réwnowaznego mozna pozostawi¢ bez wypelnienia. Oznacza¢ to bedzie,
iz Wykonawca oferuje materiat biurowy identyczny z opisanym Zamawiajacego .

Zakup materialow dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Realizacja
dostawy bedzie wykonana na podstawie odrgbnego zamodwienia przestanego faksem Iub
pocztag mailowa, w ktérym Zamawiajacy okresli szczegdtowy zakres dostawy tj. asortyment,
ilos¢. Wykonawca zobowigzany jest sukcesywnie dostarcza¢ zamoOwione materiaty
eksploatacyjne i materiaty biurowe do dnia 31.12.2016 r. do siedziby PCPR w Legionowie
przy ul. Gen. W. Sikorskiego 11 budynek B, przy czym czas realizacji kazdej pojedynczej
dostawy przez Wykonawce bedzie wynosil 2 dni od dnia zgloszenia Wykonawcy
zapotrzebowania przez Zamawiajacego

Hlosci okreslone w poszczegolnych pozycjach majq charakter orientacyjny. Zamawiajqcy
zastrzega sobie prawo swobodnej zmiany ilosci w poszczegolnych pozycjach z zastrzeZeniem
niezmiennosci ceny jednostkowej artykuiow biurowych i materiatow eksploatacyjnych w
terminie realizacji przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamoOwienia obejmuje rOwniez transport przedmiotu zamowienia na koszt i ryzyko
Wykonawcy wraz z dostarczeniem o ustalonej godzinie i roztadowanie z wniesieniem

do wskazanego pomieszczenia w siedzibic Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru od Zamawiajgcego zuzytych kaset i pojemnikow
w celu utylizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001r.
o odpadach.

Oferta powinna zawiera¢ kalkulacj¢ cenowa zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zapytania. Dodatkowo do oferty dolaczyé mozna aktualny katalog Oferenta.

Forma platnosci: przelew w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury przez Dostawcg.
Termin skladania ofert: do dnia 12 lutego 2016 roku do godz. 12.00.
Forma skladania ofert:

. osobiscie

. poczta tradycyjna.



Siedziba zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
W. Sikorskiego 11 budynek B, 05-119 Legionowo, tel. kontaktowy: 22 764 01 40

Kryteria wyboru: cena 100%
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktory zaoferuje korzystne ceny jednostkowe.
Zamawiajacy w przypadku wskazania w formularzu cenowym przez Wykonawce artykutu

rownowaznego zastrzega sobie dostarczenie probek przez Wykonawce w celu sprawdzenia
Jjakoscei oferowanego artykulu w terminie okreslonym przez Wykonawece.

Zalaczniki:

Formularz oferty — zat. nr |

Z powazaniem:
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
znak sprawy: ZD.253.1.2016
Formularz ofertowy

Lp. Nazwa towaru JM Cena Tlo§ | Stawka | Wartos¢ | Znak towarowy
jednostkowa| ¢ |podatku| brutto - artykulu
brutto - VAT PLN | rownowaznego
PLN (%)
Baterie alkaliczne AA 4szt. | op. 1
Baterie alkaliczne AAA 4szt | op. 1
Baterie alkaliczne AAR6 op. 1
4szt
Bloczek 76x51 szt. 8
Bloczek post.- it FILM s7t. 8
INDEX kolorowy 12x45
Bloczek samoprzylepny szt. 5
Brulion Doanau A4, 96 szt. 3
kartek
Cienkopis kolor. (niebieski, | szt. 10
zielony, czerwony)
Dtugopis kolor. (niebieski, | szt. 5
zielony, czerwony)
Dhugopis na sprezynce szt. 1
Dlugopis PENTEL BK 77 | szt. 10 X
(niebieski, zielony,
czerwony)
Dtugopis zelowy kolor. szt. 5
(niebieski, zielony,
czerwony)
Diugopisy BIC ORANGE | op. 100 X
niebieski (25szt. w op.)
Druk PK polecenie szt. 2
ksiggowania Michalczyk
Prokop 439-3 format A5
Dziennik korespondencyjny | szt. 1
A4/300 kartek
Dziurkacz LEITZ duzy na | szt. 2 X

min. 30 kartek
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Etykiety Niceday standard | op. 1
210x297, 100 etyk.

Gumka do $cierania Pentel | szt. 5
mata

Gumki recepturki op=0,5kg | op. 1
Kalkulator biurowy na szt. 2
baterie 12 cyfrowy

Klej w sztyfcie 40g. szt. 5
Klipsy biurowe Grand 25 op. 3
mm

Klipsy biurowe Grand 32 op. 3
mm

Klipsy biurowe Grand 41 op. 3
mm

Papier xero 300g/m’ ryza 2
Koperta B-4, samoklejaca op. 5
braz (25szt.)

Koperta C-4 samoklejaca op. 5
biata(250szt.)

Koperta C-4 samoklejaca op. 2
braz(250szt.)

Koperta C-5 samoklejaca op. 2
(500szt.)

Koperta C-4,braz — klejona | op. 2
na mokro

Koperta z rozszerzanym szt. 50
dnem C-4 samoklejaca

Koperty E-4 torebkowe szt. 10
Koperta B-6 biala z szt. 50
rozszerzanym dnem

samoklejaca

Teczki Esselte niebieskie z | szt. 100
wasami

Korektor w tasmie SZL. 5
Kostka do notowania 76x76 | szt. 5
klejona kolorowa

Kostka do notowania szt. 5
samoprzylepna 76x76

kolorowa

Koszulki krystaliczne op. 5
BANTEX (op. 100szt. A4)
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Ksiazka ewidencja wyjsé szt. 1
Ksigzka nadawcza szt. 2
Markery do flipchartéw op. 1
kolorowe ( 4kolory w

opakowaniu)

Nozyczki metalowe 21cm | szt. 4
Ofertowki krystaliczne A4 | op.

Olowek BIC ecolutions 650 | szt. 10
HB/n"2

Papier ksero A4 (500szt.) ryza 100
Pinezki tablicowe 200 szt. op. 1
Poduszka do pieczatek szt. |
niebieska 96x150

Polecenie wyjazdu szt. 1
stuzbowego 505-3 format

A5

Przektadki A4 do segr. op. 5
karton Kolor (100szt.)

Przektadki do segr. waskie | op. .
1/3 A4 (100szt.)

Segregator Esselte szt. 50
A4/50mm do 350 kartek

kolor

Segregator Esselte szt. 50
A4/75mm do 500 kartek

kolor

Skoroszyt ELBA wiszacy szt. 200
zwykly

Skoroszyt niezawieszany szt. 200
kartonowy

Skoroszyt oczko pelny Szt. 50
ELBA

Skoroszyt PCV Panta Plast, | op. 3
niebieski (20szt)

Skoroszyt tekturowy szl. 10
potdéwka oczkowy

Spinacze okragle Grand op. 5
28mm 100szt.

Spinacze okragle Grand op. 5
50mm 100szt.

Tasma biurowa 24/30 szt. 5
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Tasma dwustronna Dalpo szt. 2

50x10mm

Tasma samoprzylepna szt. 10

18x30 przezroczysta

Teczka do akt osobowych szt. 5

A4

Teczka do podpisu PVC szt. 2

Teczka pendaflex szt. 250

Teczka z gumka kolor szt. 15

Toner CEXV 18 szt. 2

Toner do drukarki HP szt. 3

Laserlet 1020

Toner do kserokopiarki szt. 3

Canon iR1024A X
Toner do drukarki Kyocera | szt. 3

FS-4200DN X
Toner HP 125A szt. 3 X
(CP1515n) black

Toner HP 125A szt. 3 X
(CP1515n) cyan

Toner HP 125A s7t. 3 X
(CP1515n) magenta

Toner HP 125A szt. 3 X
(CP1515n) yellow

Toner HP 12A (Q2612A) szt. 3 X
Toner HP 507A szt. 3 X
(CE400A) czarny

Toner HP 507A szt. 3 X
(CE401A) cyan

Toner HP 507A szt. 3 X
(CE402A) yellow

Toner HP 507A szt 3 X
(CE403A) magenta

Toner HP 78 (CE278A) szt. 3 X
black

Toner HP 83A (CF283A) | szt. 3 X

black




82 Toner HP 85A (CE285A) | szt. 2
black

83 Toner KYO TK-3130 szt. 1

84 Toner Samsung ML szt. 2
1640/MLT D1082S black

85 Chusteczki do czyszczenia | op. 2
monitora (100szt. w
opakowaniu)

86 Tusz szybkoschnacy Trodat | szt. 2
191

87 Tusz HORSE/LANCER szt. 3
niebieski

88 Was do skoroszytu (25szt) op. 2

89 Zakladka indeksujaca szt. 5
45x12mm 125szt.

90 Zakladki indeksujace szt. 5
45x20mm

91 Zeszyt (brulion) A4 300 szt. 1
kart. Kratka

92 Zeszyt A5 96 kart. w kratke | szt. 1
gram pap. 80 g/m2

93 Zeszyt A4 60 kart. w kratke | szt. 1
gram pap. 80 g/m’

94 Zeszyt a5 32 Kart. w kratke | szt. 1
gram. Pap. 80 g/m?

95 Zeszyt TOP 2000, A5, 60 szt. 5
kartek

96 Zszywacz LEITZ na Szt. 1
zszywki 24/6

97 Zszywki 10, 1000szt. op. 5

98 Zszywki 24/6, 1000szt. op. 10

99 Zszywki Leitz 24/6 5570 op. 10

100. Kalendarz trojdzielny szt. 1

10]1. |Razem X X




